№ 2 қосымша
жоба конкурсының Ережесіне

2-Қосымша. ҰЙЫМНЫҢ ӘЛЕУЕТІН БАҒАЛАУ ҮШІН ГРАНТТАРДЫ БАСҚАРУ БОЙЫНША САУАЛНАМА

Ұйым атауы:
Жоба атауы:

Құрметті әлеуетті грант алушы, 
Жауаптарыңызды «Грант үміткерімен толтырылады» бағанында «а», «b» және «c» түрінде көрсетуіңізді сұраймыз. Әрбір сұрақ үшін берілген жауаптардың бірін таңдау керек.

Әкімшілік және техникалық ресурстар

	№
	Сұрақтар
	Грант үміткерімен толтырылады
	Қызметкерлер толтырады


	1
	Сіздің ұйымыңыздың ғимараты бар ма? 
а.Иә, ғимарат/кеңсе/үй-жай ұйымның меншігі болып табылады 
b.Ғимаратты/офисті/үй-жайды тегін пайдалану, жобаның ұзақтығына келісім-шарт бар
c.Ғимарат/кеңсе/үй-жай жалға беріледі, келісім-шарт жоқ
	
	

	2
	Ғимарат/кеңсе/үй-жай жоспарланған жобалық іс-шараларды (тренингтер, семинарлар, кеңестер, қызметтерді көрсету) жүзеге асыруға арналған ба?
а.Иә
b.Жоқ, егер жоқ болса, себебін көрсетіңіз
	
	

	3
	Сіздің ұйымыңызда кеңсе жабдықтары бар ма? 
а.Қажетті оргтехниканың толық жиынтығы бар (компьютер, факс, сканер, принтер, интернет, телефон)
b.Кеңсе техникасы жартылай қоймада
c.Кеңсе техникасы жоқ
	
	

	4
	Сіздің ұйымыңызда басқа техникалық ресурстар (көлік, арнайы техника және т.б.) бар ма? 
а.Иә (көрсетіңіз) 
b. Жоқ
	
	



Адам ресурстары

	№
	Сұрақ
	
	

	1
	Ұйымның штаттық қызметкерлері:
а.    3 немесе одан да көп адам
b.    2 адам
c.    1 адам
	
	

	2
	Жоба есепшісінің әлеуетін күшейту қажет пе?
а.Иә (қай аймақта екенін көрсетіңіз)
b.Жоқ
	
	

	3
	Тартылған мамандар, сарапшылар, тренерлер, кеңесшілер қатыса ма?
а.Иә (қайсыларын? тізімдеңіз)
b.Жоқ
	
	

	4
	Жұмыс уақытының жеке есебін жүргізесіз бе, бұл қызметкердің белгілі бір жобаға жұмсаған жұмыс уақытының көлемін анықтауға мүмкіндік береді ме?	 
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	5
	Лауазымдық нұсқаулықтар, штаттық кестелер, жұмысқа қабылдау тәртібі, техникалық шарттар және т.б әзірленген бе және құжатталған ба?
а.Иә
b.Қай құжат бар екенін қысқаша көрсетіңіз
c.Жоқ
	
	

	6
	Директор мен жоба есепшісінің арасында туыстық байланыс бар-жоғын көрсетіңіз?
а. Иә
b. Жоқ
	
	

	7
	Сіздің ұйымыңыздың менеджері мен бухгалтері арасында туыстық байланыс бар-жоғын көрсетіңіз?
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	8
	Сіздің ұйымыңызда 150 000 теңгеден асатын сатып алулар бойынша сәйкес растайтын құжаттарды дайындаумен конкурстық жүйе бар ма?
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	9
	Негізгі құралдардың тізімі жүргізіле ме (барлық жабдықтың сериялық нөмірлері мен орналасқан жері ұйымыңыздың қаржылық есебінде көрсетілгенбе)?  
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	10
	Қолма-қол ақша сейфте сақталады ма?		
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	11
	Шотан қолма-қол ақша алуға қандай да бір шектеулер бар ма?
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	12
	Сіздің ұйымыңызда күзет немесе ұрлық дабылдары бар ма?
а.Иә
b.Жоқ
	
	



Қаржылық менеджмент, кеңсе жұмысы

	№
	Сұрақ
	
	

	1
	Сіздің ұйымыңызда есеп саясаты мен салықтық есеп саясаты бар ма?
а.Иә
b.Жоқ. Егер жоқ болса, себебін көрсетіңіз
	
	

	2
	Сіздің ұйымыңыз бухгалтерлік есепті 1С арқылы жүргізе ме?
а.Иә
b.Жоқ (жазбалар қалай сақталады?)
	
	

	3
	Ұйымыңыз әртүрлі қаржыландыру көздері арасында шығындарды бөле ме?
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	4
	Сіздің ұйымыңызда құжаттарды енгізуге арналған файлдық жүйе бар ма?
а.Иә 
b.Жоқ
	
	

	5
	Соңғы 2 жылдағы орташа жылдық бюджетті көрсетіңіз:  
а.7 000 000 теңгеден астам 
b.3 000 000 – 7 000 000 теңге
c.3 000 000 теңгеге жетпейді
	
	

	
	Ең үлкен жобаның сомасын көрсетіңіз?
а.7 000 000 теңгеден астам 
b.3 000 000 – 7 000 000 теңге
c.3 000 000 теңгеге жетпейді
	
	

	6
	Сіздің ұйымыңыз тәуелсіз аудиторлық фирманың аудитінен өтті ме?
а.Иә (есептің көшірмесін қосыңыз)
b.Жоқ
	
	

	7
	Сіздің ұйымыңыздың республикалық және/немесе жергілікті бюджетке немесе басқа органдарға берешегі(қарызы) бар ма?
а.Иә 
b.Жоқ
	
	



Бағдарламаны басқару, мониторинг, бағалау және есеп беру

	№
	Сұрақ
	
	

	1
	Сіздің ұйымыңызда таңдалған бағытта жобаларды сәтті жүзеге асыру тәжірибесі бар ма?
а.3 немесе одан да көп жобалар, донорлардан ұсыныс хаттары бар
b.2 жоба, ұсыныс хаттар бар
c.Аяқталған жобалар жоқ
	
	

	2
	Ұйымыңыздың барлық жобалары ұйымыңыздың миссиясымен сәйкес келе ме?
а.Иә 
b.Жартылай
c.Жоқ
	
	

	3
	Ұйым көрсетілген қызметтердің есебін жүргізе ме?
а.Иә (пішінді тіркеңіз)
b.Жоқ
	
	

	4
	Бенефициарлардың саны туралы жазба бар ма? 
а.Иә (форманы беріңіз)
b.Жоқ
	
	

	5
	Сіз жобаның мақсатты тобына қол жеткізе аласыз ба?
а.Иә 
b.Жартылай, себебін түсіндіріңіз
c.Жоқ
	
	

	6
	Ұйымның стратегиялық даму жоспары бар ма?
а.Иә 
b.Жоқ
	
	

	7
	Ұйымыңызда құжатталған түрде көрсетілетін қызметтер үшін ұйым әзірлеген әдістер мен модульдер бар ма?
а.Иә
b.Жоқ
	
	

	8
	Ұйымның тұрақты кәсіби байланыстары бар ма?
а.Иә, кіммен және қайсысымен екенін көрсетіңіз
b.Жоқ
	
	



Ұйымның басшысы         ___________________          ____________________________
				  Қолы                               Күні
Ұйымның бухгалтері (бар болса) ____________           __________________________
			                            Қолы                                Күні
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